OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI

OGLAS

za prijam u drZavnu sluzbu na odredeno vrijeme

2. GLAVNO TAJNISTVO
2.3. Sluzba za nabavu
2.3.1. Odjel za pripremu i provedbu postupaka nabave financiranih iz EU sredstava

Strucni referent, 1 izvrSitelj/ica — redni broj radnog mjesta: 50.

Opis poslova:

obavlja administrativne i jednostavnije struéne poslove iz djelokruga Odjela

sudjeluje u izradi dokumentacije za nadmetanje, slanju objava i poziva postupaka javne
nabave

zaprima ponude, sastavlja upisnike o zaprimanju ponuda i izdaje potvrde gospodarskim
subjektima

provodi istraZivanje trzista te prikuplja informativne i kona¢ne ponude

Salje pozive na dostavu ponuda u postupcima jednostavnih nabava koji se financiraju iz
sredstava tehnicke pomo¢i operativnih programa EU te ostalih programa EU u kojima
sudjeluje i koje provodi Ministarstvo

izraduje zapisnik o otvaranju ponuda, zapisnike o pregledu i ocjeni ponuda u postupcima
Jjednostavnih nabava

sortira dokumentaciju vezanu za provedbu postupka javne nabave

Salje jamstva za ozbiljnost ponude nakon zavrsenog postupka javne nabave

kopira, umnoZava i skenira dokumentaciju te potpisanu dokumentaciju pohranjuje na server
javne nabave

organizira pohranu i ¢uvanje ponudbene i druge dokumentacije javne nabave iz djelokruga
Odjela

obavlja druge poslove po nalogu nadredenih

PODACI O PLACI:

Pla¢u radnog mjesta drzavnog sluzbenika &ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog
myjesta i osnovice za izraun plaée, uveéan za 0,5% za svaku navrenu godinu radnog staZa.

Osnovica za izratun plaée za drzavne sluZbenike i namjeStenike od 1. sije¢nja 2019. godine
iznosi 5.584,19 kuna bruto, a utvrdena je Kolektivnim ugovorom za drZavne sluzbenike i
namjestenike (,,Narodne novine* broj 112/17, 12/18 i 2/19).

Koeficijent slozenosti poslova radnog mjesta struéni referent (radno mjesto redni broj 50.)
iznosi 0,854, a utvrden je ¢lankom 3., stavkom 1., tockom ¢), podto¢kom 2. Uredbe o nazivima
radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drZavnoj sluzbi (,,Narodne novine” broj:
37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07,
47/07, 109/07, 58/07, 32/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/1 1, 142/11, 31/12,
49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14,
151/14, 76/15 1 100/15).



